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Ano letivo 2023-2024
CURSO PROFISSIONAL DE ORGANIZACAO DE EVENTOS
PLANIFICAGAO ANUAL DE GESTAO DE EVENTOS
11.° Ano
TURMA: P1
Professora: Benvinda Pessoa
1 - Estrutura e Finalidades da disciplina
A disciplina de Gestdo de Eventos integra-se na Componente de Formacgdo Técnica do Curso
Profissional de Técnico de Organizacdo de Eventos. E lecionada ao longo dos trés anos (10.°, 11° e
12.°) com uma carga horéaria de 275 horas a desenvolver ao longo dos trés anos do ciclo de estudos.
No 11.° ano a sua carga horaria € de 75 horas (101 tempos) e distribuida por trés tempos semanais de
45 minutos. Compreender a “Elaboracdo de orgamentos e procedimentos de contabilidade para
projetos de organizacdo de eventos”, nomeadamente a estimativa do orcamento de eventos, analise
dos seus custos e receitas. Execucdo orcamental, fatores de correcdo orcamental, analise orcamental
dos recursos existentes e necessarios, assim como as fontes de financiamento e compreender “ O
planeamento e implementacdo de atividades promocionais, de marketing e vendas para reunides,
conferéncias e congressos”, nomeadamente descrever o processo de marketing de reunides,
conferéncias e congressos, proceder a analise de mercado e a promocao de reunides, conferéncias e
congressos.
2- Planificacéo
Esta planificacdo foi elaborada com base nos documentos indicados, na legislacdo de suporte em
vigor, como referenciais curriculares, esses documentos séo:
- O Perfil dos Alunos a saida da Escolaridade Obrigatoria;
- A Estratégia Nacional de Educacéo para a Cidadania;
- Os perfis profissionais/referenciais de competéncia.
O referencial de formacdo podera ser consultado na Formagdo Técnica do curso profissional de
Técnico de Organizacdo de Eventos do item programas no sitio da Agéncia Nacional para a

Qualificacdo - www.angep.gov.pt

A planificacdo seguinte foi aprovada pelo Grupo de Recrutamento 430 - Economia e Contabilidade
em 04 de outubro de 2023.
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5 - _ 101 Tempos
Periodos Dominios de aprendizagem
75,75 Horas
UFCD 0514 - Elaboracdo de orcamentos e procedimentos de
- i o 67 Tempos
contabilidade para projetos de organizacgao de eventos
e Estimativa do orcamento de eventos
e Anélise orcamental de eventos:
Fatores positivos
Fatores negativos
1.2 Periodo | Anélise dos custos do evento
de 18/09 a
15/12 e Custos da fase de planeamento e preparagédo
Previstos e Custos relacionados com a realizacdo do evento
36 Tempos _ _
de 45 e Anadlise das receitas do evento 36
minutos = e Anilise do investimento
27 horas . ]
e Anélise das receitas esperadas
e Analise dos recursos financeiros de proveniéncia
e Analise dos recursos existentes
e Execucédo orgamental
e Planeamento estrutural do orcamento
e Planeamento conjuntural do orcamento
UFCD 0514 — Elaboracéo de or¢camentos e procedimentos de
contabilidade para projetos de organizacdo de eventos (continuacgéo) S VE[Pes
e Fatores de correcdo orcamental
e Inflacdo
2 0 Periodo e FlutuacGes cambiais
de 03/01 a e Variagdes na carga fiscal
22/03 . : -
Previstos |® Analise orcamental dos recursos existentes e necessarios
34 Tempos |e Fontes de financiamento 27
de 45 e Financiamento comunitario (unido europeia)
minutos = P
25,5 horas e Financiamento publico
¢ Financiamento privado
e Patrocinio e sponsorizagdo
Avaliacdo formativa
Avaliacdo sumativa e classificativa 4 Tempos
2.9 Periodo | UFCD 0510 — Planeamento e implementacéo de atividades 34 Tempos
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de 03/01 a | promocionais, de marketing e vendas para reunides, conferéncias e
22/ O 3 congressos
Previstos
34 Tempos _ B o
de 45 e Descrever o processo de marketing de reunides, conferéncias e
MINUtos = | congressos 3
25,5 horas o
e Descricdo geral do processo
UFCD 0510 — Planeamento e implementacao de atividades
promocionais, de marketing e vendas para reunides, conferéncias e 34 Tempos
congressos (continuacao)
e Descrever o processo de marketing de reunides, conferéncias e
congressos (continuacao)
e Importancia do planeamento de marketing
e Marketing mix de reunides, conferéncias e congressos
e Consequéncias de um mau planeamento ou implementacéo
incorreta do plano
e Andlise de mercado
i e Identificacdo do mercado alvo
3.% Periodo o ) _
de 08/04 a e Identificagédo das necessidades dos clientes
21/_06 e Identificacdo da atividade de concorréncia
Previstos L .
31 Tempos » Realizacdo de uma analise de SWOT
- 27
de 45 e Como confrontar e apresentar os resultados da analise
minutos = - A
23 25 ¢ Plano de vendas de reunides, conferéncias e congressos
horas e Desenvolvimento de um plano de vendas
¢ Implementacdo de um plano de vendas
¢ Monitorizacdo e modificacdo do plano de vendas
e Promocdo de reunides, conferéncias e congressos
e Processo promocional
e Desenvolvimento de planos promocionais
¢ Desenvolvimento de materiais promocionais
e Desenvolvimento de atividades promocionais
o Avaliacdo das atividades e materiais promocionais
Avaliacéo formativa
Avaliacdo sumativa e classificativa 4 Tempos
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OBS:

- A aplicacdo desta planificacdo esta prevista para ser implementada no regime presencial e no

regime ndo presencial, podendo ser sujeita a ajustes pontuais decorrentes de imperativos de forca
maior.

-Tal como em anos anteriores, poderdo ser desenvolvidas actividades de revisdo/consolidacdo de

matérias, sem que isso implique a alteracdo das cargas horarias previstas.
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