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Ano letivo 2023-2024
CURSO PROFISSIONAL DE TECNICO DE GESTAO
Planificacdo Anual de Gestéo
11.° Ano
TURMA: K
Professor: Artur Abreu
- Estrutura e Finalidades da disciplina
A disciplina de Gestao integra-se na Componente de Formacao Técnica do Curso Profissional de
Técnico de Gestdo, com uma carga horaria total de 466 horas, correspondentes a 622 tempos e

encontra-se organizada em quinze mddulos a desenvolver nos 10.2, 11.° e 12.° anos de escolaridade.

No corrente ano letivo irdo ser lecionados os mddulos 5, 8, 9A, e 10C correspondentes a 7 tempos
semanais de 45 minutos, num total de 179 tempos, correspondente a 134 horas.

O estudo da disciplina de Gestdo permite aos alunos a aquisicdo de conhecimentos e técnicas
fundamentais, quer para entender a dimensao da realidade empresarial, quer para conhecer as boas
praticas de gestdo, utilizadas na linguagem corrente, em especial, no meio sécio empresarial. Reforca
ainda um melhor conhecimento e compreensdo das organizagdes empresariais, cada vez mais
globalizadas e em constante mutacédo, contribuindo para a formacdo do cidadéo, educando para a

cidadania e para a mudanca e desenvolvimento socio profissional.

O estudo desta disciplina permite aos alunos compreender os factos de natureza técnica e
empresarial, integrando-0s no contexto das organizagdes contemporaneas; desenvolver o espirito
critico e a capacidade de resolver problemas; aplicar as técnicas de trabalho no dominio da pesquisa,
investigacao, do tratamento e apresentacdo da informacdo e a utilizacdo das tecnologias disponiveis;
bem como desenvolver a capacidade de trabalho individual e em grupo e fomentar a interiorizagédo

de valores de tolerancia, solidariedade e cooperagéo.

2- Planificacéo
Esta planificagdo foi elaborada com base nos documentos indicados, na legislagdo de suporte em
vigor, como referenciais curriculares, esses documentos sao:

O Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria;

A Estratégia Nacional de Educacéo para a Cidadania;

Os perfis profissionais/referenciais de competéncia.

O referencial de formacg&o podera ser consultado na formacgéo Técnica do Curso Profissional Tecnico
de Gestdo, do item programas no sitio da Agéncia Nacional para a Qualificacéo - www.angep.gov.pt.

A terminologia técnica deve ser atualizada e os contetdos sdo lecionados/trabalhados de acordo comos

ESCOLA SEDE: ESCOLA SECUNDARIA JULIO DANTAS - LARGO PROF. EGAS MONIZ - APARTADO 302 - 8601-904 LAGOS
TELEFONE: 282770990 - TELEFAX: 282770999 Email: info@aejd.pt www.aejd.pt

ldeb6


mailto:info@aejd.pt
http://www.anqep.gov.pt/

REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAD

E: AGRUPAMENTO DGESstE -Diregdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares
-, DEESCOLAS DSRAI - Diregdo de Servigos da Regido Algarve
:) JULIO DANTAS  Agrupamento de Escolas Julio Dantas, Lagos — 145415

normativos legais em vigor.

A planificacdo seguinte foi aprovada pelo Grupo de Recrutamento 430 - Economia e Contabilidade
em 04 de outubro de 2023.

) o . Horas e N.° de
Periodo Topicos Programaticos

tempos

Mddulo n° 5- Gest&o de Stocks 28 h (38 tempos)

1. Stocks

2. Gestéo de stocks
2.1. A importancia estratégica da gestdo de stocks

3. Gestdo de armazéns
4, Gestao administrativa de stocks

5. Gestéo econdmica de stocks
5.1. Stock médio
5.2. Stock de seguranca
5.3. Representacgéo grafica
5.4. Renovagéo econdémica dos stocks

30 tempos

1.° Periodo
6. Aplicacdo informética de gestéo de stocks

De 22/09 a 15/12 Avaliagdo Formativa

Previstos
81 tempos de 45

minutos

Avaliacdo Sumativa/ Classificativa Médulo 5
- Correcédo e autoavaliacéo

6 + 2 tempos

Modulo n® 9A-Estudos de Mercado

40 h (54 tempos)
= 60,75 horas

1. Nocéao e objectivos
1.1. Estudo de mercado
1.2. Objectivos do estudo de mercado

2. Questionarios para estudos de mercado
2.1. Regras gerais para a construcao de um inquérito
2.2. Formulacao do problema
2.3. Métodos de recolha externa de informacao
2.4. Entrevista pessoal
2.5. Inquéritos pelo correio

2.6. Inquéritos pelo telefone 43 tempos

3. Representacéo grafica de dados (questionarios)
3.1. Histograma
3.2. Poligono de frequéncias
3.3. Gréfico de barras
3.4. Gréfico de linhas
3.5. Diagramas circulares ou gréfico em sectores
3.6. Curvas de frequéncias

Avaliacdo Formativa
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Mdédulo n° 9A-Estudos de Mercado
( continuacao)
4. Tabelas de distribuicdo de frequéncias
5. Quadros dos inquéritos 4 tempos
6. Relacionamento dos quadros
5+2 tempos

2.9 Periodo

De 03/01 a 22/03

Previstos 73
tempos de 45
minutos
= 54,75 horas

Avaliacdo Sumativa/ Classificativa — Médulo 9A
- Correcgédo e autoavaliacéo

Modulo n° 8- Aplicagdes Informaticas de
Gestdo — Area Comercial

26 h (35 tempos)

1. AplicagBes informaéticas
1.1. As aplicag8es informéticas e as organizagdes
1.2. As possibilidades das aplica¢8es informéticas
2. “Aplicagao informatica”

. 28 tempos
2.1. Apresentacgao do software
2.2. Aplicacédo de gestédo comercial
Avaliacdo Formativa
Avaliagdo Sumativa/ Classificativa -Modulo 8 5 + 2 tempos

- Correcgédo e autoavaliacéo

Médulo n°® 10C- Formacéo e Desenvolvimento
(De 23/02 a 02/05)

40 h (54 tempos)

1. Formagéo

1.1. Diagnostico das necessidades de formagéo e de
desenvolvimento

1.2. Organizagédo e implementag&o do plano de
formacao

1.3. Métodos de formacéo profissional

1.4. Avaliacdo da formacao

2. Descricdo e andlise de funcdes
2.1. Metodologias de descri¢édo e analise de funcdes
2.2. Objectivos da avaliacdo de desempenho
2.3. Instrumentos de avaliacdo de desempenho

3. Sistemas de recompensa

4. Balanco social

Avaliacdo Formativa

27 tempo3s
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Médulo n°® 10 C- Formacé&o e Desenvolvimento
3.° Periodo (Continuacéao)
4. A producédo de informacédo através de meios
informaticos (TIC)
4.1. Areas de aplicagdo das Tecnologias da 21 tempos
Informacéo e da Comunicacgéo
De 8/04 a 6/05 4.2. As implicagBes das Tecnologias da Informacéo e
Previstos da Comunicac&o nas organizagoes
27 tempos de 45 4.3. A Internet numa perspetiva organizacional
minutos
= 20,25 horas Avaliacao Formativa
Avaliacdo Sumativa/ Classificativa - Modulo 4+ 2 tempos

Total=181T=135,75H

OBS.

10C
- Correcgédo e autoavaliacéo

- A aplicacdo desta planificacdo estd prevista para ser implementada no regime presencial e no regime nédo

presencial, podendo ser sujeita a ajustes pontuais decorrentes de imperativos de forga maior.

- Tal como em anos anteriores, poderdo ser desenvolvidas atividades de revisdo/consolidacdo de matérias,sem que

isso implique a alteragdo das cargas horarias previstas.
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; . ) 96 Tempos
Periodos Dominios de aprendizagem
72 Horas
Modulo 1 — A Comunicacéo das Relagdes Interpessoais 48 Tempos
1. Defini¢do de comunicag&o;
1.9 Periodo dia | - Componentes do ato comunicativo (emissor,
18/09 a 15/12 | recetor, mensagem, canal, codigo, contexto,
Previstos 38 feedback):
Tempos de 45 o . 38
minutos = 3. Distingdo entre comunicacéo interpessoal e
28,5 horas outros tipos de comunicacgdo (comunicacgdo
animal, social, institucional, etc.);
4. Modos de comunicacdo interpessoal;
Modulo 1 — A Comunicacéo das Relagdes Interpessoais
. x 48 Tempos
(continuacéo)
2.° Periodo dia | 5. Comunicagéo e processo de influéncia;
03/01 a 22/05 Avaliacio f i 6
Previstos 32 valiacdo formativa
Tempos de 45 | Avaliagdo sumativa e classificativa 4 Tempos
minutos = ; — —
24 horas Modulo 2 — Comunicagéo e Imagem nas Organizagdes 48 Tempos
1. A comunicagdo na empresa
- . : 22
2. Praticas de comunicacdo em contexto empresarial
3.2 Periodo dia | Mddulo 2 — Comunicagéo e Imagem nas Organizagdes
Previstos 26 —
Tempos de 45 | 3. O tratamento da correspondencia 22
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minutos = 4. A producdo de informacéo através de meios informaticos
19,5 horas

Avaliagéo formativa

Avaliagdo sumativa e classificativa 4

OBS:
- A aplicacdo desta planificacdo esta prevista para ser implementada no regime presencial e no
regime ndo presencial, podendo ser sujeita a ajustes pontuais decorrentes de imperativos de forca

maior.

-Tal como em anos anteriores, poderdo ser desenvolvidas actividades de revisdo/consolidacdo de

matérias, sem que isso implique a alteracéo das cargas horarias previstas.
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